
 

Anlage 1
Konkretisierung des Auftrages

Anlage 1 zur Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung  HOWOGE-Gruppe – Version 1.0 (2017-11-30) Seite 1 von 1

Auflistung der personenbezogenen Daten und Zweck ihrer Verarbeitung durch den Auftragnehmer im Auftrag des 
Auftraggebers. Hierbei ist der Umfang, die Art und der Zweck der vorgesehenen Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung 
von Daten, die Art der Daten und der Kreis der Betroffenen zu nennen. 

1. Hauptvertrag

 Hauptvertrag für diese Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung ist [nähere Bezeichnung des Hauptvertrages, z.B. 
"Vertrag vom xx.xx.xxxx" oder "Auftrag vom xx.xx.xxxx" oder "Angebot vom xx.xx.xxxx"].

Der Auftraggeber erteilt den Auftrag ☐ als Verantwortlicher für eigene Zwecke
 ☐ als Auftragsverarbeiter für konzernverbundene Gesellschaften

2. Dauer der Auftragsverarbeitung

☐ Die Laufzeit dieser Vereinbarung richtet sich nach der Laufzeit des Hauptvertrages.
☐ [Beschreibung oder konkrete Angabe der Dauer der Datenverarbeitung]

3. Gegenstand, Art und Zweck der Auftragsverarbeitung 

3.1 Art und Gegenstand der Auftragsverarbeitung sind im Hauptvertrag beschrieben und umfassen insbesondere 
[kurze Beschreibung der Tätigkeit des Auftragnehmers].

3.2 Der Zweck der Auftragsverarbeitung ist im Hauptvertrag beschrieben und umfasst insbesondere [Beschreibung des 
Zwecks der Datenverarbeitung].

4. Art der personenbezogenen Daten (bitte ankreuzen bzw. präzisieren oder ergänzen!)

☐ Stammdaten Mieter oder Mietinteressenten (z.B.: Name, Kontaktdaten, Kontoverbindung)
☐ Vertragsdaten Mieter (z.B.: Anfragen, Beschwerden)
☐ Zahlungsdaten Mieter (z.B. Bonitätsauskünfte, Mahnungen, Inkasso, Zahlungsverhalten)
☐ Nutzungsdaten der Mieter (z.B. Betriebskosten)
☐ Bewerbungsunterlagen von Mietinteressenten (z.B. Einkommensnachweise)
☐ Stammdaten von Beschäftigten oder Bewerbern (z.B. Name, Kontaktdaten, Kontoverbindung, Krankenkasse, 

Steuerklasse, Religionszugehörigkeit) 
☐ Personalabrechnungsdaten (z.B. Gehaltsabrechnungen)
☐ Personalaktendaten (z.B. Zeugnisse, Bewertungen, Abmahnungen)
☐ Bewerbungsunterlagen (z.B. Zeugnisse, Lebenslauf)
☐ Stammdaten Lieferanten/Dienstleister (z.B.: Name/Ansprechpartner, Kontaktdaten, Kontoverbindung)
☐      
☐      

5. Kategorien betroffener Personen (bitte ankreuzen, ggf. präzisieren, falls nur Teilgruppen betroffen sind!)

☐ Mieter      
☐ Mietinteressenten      
☐ Eigentümer      
☐ Beschäftigte      
☐ Bewerber für ein Ausbildungs- oder Beschäftigungsverhältnis      
☐ Lieferanten und Dienstleister, Anbieter      
☐      
☐      

6. Subunternehmer (Bitte volle Firmierung angeben und Tätigkeit stichwortartig beschreiben)
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